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數位教材開發技巧

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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執行流程

清楚確認以下事項：
◼課程目標
◼課程內容
◼課程時數
◼受眾對象
◼原始教材
◼製作方式
◼目標適度
◼目標定量
◼教學策略
◼產出規格

需求分析 時程規劃 投影片製作 課程製作 驗收成品

建立各工作
任務及時程

投影片美化
內容編修調整
同時建立測驗題

依照製作方式
開始拍攝後製
準備互動白板
搭建虛擬攝影棚
影片後製動畫特效

建立審核團隊
將影片或課程

上傳需端進行內審
內審後再提交
最終權責單位

製作時間、難易度、設備、成本

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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PLAN

教材製作過程的企畫

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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建立完善的教材架構

◼ 課程片頭 (課程名稱、講師、時數、單位)
◼ 課程前言
◼ 課程資訊（對象、目標、先備知數）
◼ 課程大綱
◼ 章頁標題名
◼ 內文（條列、表格、圖文配置、教學策略、圖解架構）
◼ 小試身手
◼ 小結/總測驗
◼ 參考來源

前
言

內
文

結
語

1.誘發學習動機

2.告知學習目標

3.呈現教學內容

4.練習與複習

5.延伸學習

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材內容確認整理

確認步驟
確定條件－確定教材授課時間
瀏覽目錄－瀏覽全部目錄章節
重整分配－重整內容分配時間
列出重點－列出章節講述重點
詮釋內容－詮釋撰寫重點內容
反覆步驟－反覆步驟四步驟五
修正敘述－修正整體敘述內容
美化教材－美化全部章節內容

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材內容時間規畫

教學單元主題 教學單元影片 預估影片
長度

(範例)
什麼是戰略自由度(SDF)

SDF＝Strategic Degrees of Freedom

單元1：課程整體介紹 10 分鐘
單元2：戰略自由度的定義 13 分鐘
單元3：末端思維的思考模式 12 分鐘
單元4：戰略自由度範例解說 10 分鐘
單元5：善用集團知識的手法 6 分鐘
單元6：創意發想的四個技巧 10 分鐘
小計 61 分鐘

‧
‧
‧
‧
‧

可再加入
授課重點欄位

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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專案工作任務

開始 終了
期間

(日数)

LOGO等素材(委託方提供) 2018/1/8 2018/1/9 2

專案協調、任務分組、器材調度 2018/1/8 2018/1/12 5

一階 簡報教材檔案(委託方提供)(1階) 2018/1/10 2018/1/12 3

二階 簡報教材檔案(委託方提供)(2階) 2018/1/29 2018/1/31 3

教材美編簡易設計(1階) 2018/1/15 2018/1/23 9

教材電子檔驗收(1階) 2018/1/17 2018/1/24 8

教材同步收錄製作(1階) 2018/1/24 2018/1/26 3

教材轉檔輸出(1階) 2018/1/29 2018/2/2 5

成品驗收回饋(委託方)(1階) 2018/2/5 2018/2/6 2

二次修正(1階) 2018/2/6 2018/2/9 4

匯出檔案格式(1階) 2018/2/6 2018/2/9 4

提交驗收檔案(1階) 2018/2/12 2018/2/12 1

教材美編簡易設計(2階) 2018/2/1 2018/2/14 14

教材電子檔驗收(2階) 2018/2/6 2018/2/23 18

教材同步收錄製作(2階) 2018/2/26 2018/3/6 9

教材轉檔輸出(2階) 2018/3/7 2018/3/16 10

成品驗收回饋(委託方)(2階) 2018/3/19 2018/3/21 3

二次修正(2階) 2018/3/20 2018/3/23 4

匯出檔案格式(2階) 2018/3/26 2018/3/26 1

提交驗收檔案(2階) 2018/3/26 2018/3/26 1

驗收完成本案終結 2018/3/26 2018/3/26 1結案

項目

前置

第

一

階

段

第

二

階

段

啟動前

執行中

◆團隊編組
◆任務分配

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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先備知識 –授課講師、教材規劃師

PPT架構設計 PPT美化設計 製作注意重點

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材內容製作流程

STEP 2. 先寫重點(打底) STEP 3. 美化設計 (上色)

進化

STEP 1. 組織架構(畫稿)

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材主體架構設計

教
材
講
義
製
作
的
訣
竅

具體案例、比喻
數字表達
媒體圖示

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材內容圖解力

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材美化設計 –排版、配色、素材

頁面排版

使用配色

素材運用

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材美化設計 –排版

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教材美化設計 –配色

顏色使用的比例 –感覺意識

主體顏色 主要顏色

70% 25%

次主要顏色

5%亮度 彩度濃 淡

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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時間掌握

© 2017 SBTT Co., Ltd. All Rights Reserved. 

根據研究大多數學生注意力能集中的時間平
均是12分鐘，之後便開始會出現不專心的傾
向，加上學習環境因素的影響，可能更低於
此數值，有鑑於此，每段章節影片應盡可能
壓縮至10至12分鐘為佳。

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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Z字法則

0 1 2 3 4 5

C公司

B公司

D公司

A公司

業績

◼ 從左至右
◼ 由上至下
一般在讀取文章時皆是以從左至右由上而下閱讀，故此
教材設計時，也依此製作的話，可讓學習者可更自然地
理解您的解說。
而製作圖表時則可從數列順序來編排

製作簡報投影片的Z字法則

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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圖表製作 1/2

◼ 圓形圖是所有圖表中較容易使用，且從視覺上可以直
接感覺有效理解的圖形呈現方式。但針對擁有較細項
的數值資料就不合適。要素數值最大以不超過5個為
佳。

◼ 資料的配置應該以12點鐘為起點，可將最大數值配置
於12點兩邊，相當於上半部，在視覺上較易吸收也容
易理解。其次，以12點鐘為起點，依序向下排序也是
容易理解的一種方式。

圓形圖表的應用

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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圖表製作 2/2

以容易看見全部資料的方式配置

善用補助線將助於資料的理解

配色過於豐富反而影響效果

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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教學策略 (進階；學分班)

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw
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總結

◼善用既有簡報來進行整理編輯
◼講義簡報完整性的事前確認
◼確定每頁想要傳達的最重要事項
◼保持自信且清楚有力的口語聲音
◼適時的提問一些問題來達到心裡上的互動
◼重點的部份要反覆地提及加深學習印象
◼將講義簡報事先提供給可信任者來確認
◼當講義資料或是內容有調整時需隨時上傳更新
◼有效活用PDCA手法來反覆製作教材內容
◼時間有效的掌控，避免過急或過慢的情形

服務專線：02-2788-8266

網站：http://hacc.ctbc.edu.tw


